Knihovni rad skolni knihovny

Stredni zdravotnické skoly a Vyssi odborné skoly zdravotnické Kromériz

I. OBECNA USTANOVENI

€l.1 Pravni zakotveni

1. Vsouladu se zfizovaci listinou Stfedni zdravotnické Skoly a Vyssi odborné skoly zdravotnické
Kromériz vydavam tento knihovni fad Skolni knihovny Stfedni zdravotnické skoly a Vyssi
odborné skoly zdravotnické Kroméfriz, Albertova 4261/25a, 767 01 Kromériz.

2. Podle § 4, odst. 5 zdkona 257/2001 Sb. (KZ) knihovna realizuje pravo obcana na svobodny
a rovny pfistup k informacim a tim naplnuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod
¢.2/1993 Sb.

3. Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni pfedpisy:

a. Nafizeni Evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaji (GDPR)

b. Obcansky zakonik ve znéni ¢. 89/2012 Sb.
Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona ¢. 257/2001 Sb.,
o knihovnach a podminkach provozovani knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni
zakon),

d. Zakon €. 25/2006 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym
a 0 zméné nékterych zakona,
Skolni Fad Stiedni zdravotnické $koly a Vy$si odborné $koly zdravotnické Kroméfiz,

f. Souvisejici legislativa a doporuceni (Interni predpisy a doporuceni zfizovatele).

Cl.2 Poslani a ¢innost knihovny

1. Skolni knihovna je zékladni knihovnou ve smyslu § 3 a §12 zakona €. 257/2001 Sb., (knihovni
zakon) a je zfizena za ucelem poskytovani knihovnickych a informacnich sluzeb.

2. Poslanim knihovny je poskytovat podporu vyucovacimu procesu Skoly, vychovnému
charakteru a fungovat jako informacni a komunikac¢ni centrum. Zaroven poskytuje verejné
knihovnické a informacéni sluzby verejnosti.

3. Organizacné se ¢leni na knihovnu, studovnu a informaéni centrum. Sidli na adrese Albertova
4261/25a, 767 01 Kroméfiz

4. Za provoz knihovny a hospodareni s finan¢nimi prostredky odpovida feditel Skoly. Finanénimi
a majetkovymi zdroji knihovny jsou financni prostiedky pridélené knihovné z rozpoctu Skoly,
prostredky ziskané prostrednictvim grantu a dary.

Cl. 3 Knihovni fondy

1. Knihovni fondy tvofi tisténé dokumenty (knihy, periodika, seminarni prace studentu), zvukové
a zvukové obrazové dokumenty, e-knihy a ucebni pomicky pro praktické vyucovani zaka
a studentd.

2. Knihovni fond je doplfiovan v souladu se skolnim vzdéldvacim programem Skoly formou
nakupu z prostredk( Skoly, grant( a také dary.



3. Ziskané dokumenty jsou zpracovany z hlediska jejich evidence, zpfistupnéni uzivatellim
a ochrany (automatizovany knihovni systém).

4. Aktualizace knihovniho fondu je provddéna po konzultaci s pedagogy Skoly. Déle jsou
vyfazovany opotrebované a ztracené dokumenty.

Cl.4 Verejné knihovnické a informacéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uzivatelim knihovnické a informacni sluzby. Jsou to zejména:
a) Vypljcni sluzby:
- pujéovani absencni-uréeno vsem uzivatelim
- puajéovani prezencni - zahrnuje pfiruéni fond a dalsi vybrané dokumenty- ur¢eno viem
uzivatellim, v€etné verejnosti
- pujéovani depozitni (u¢ebni pomucky pro praktické vyucovani - uréeno jen internim
uzivatellm (tj. Zakam, studentim a zaméstnancim skoly)
- rezervace dokumentu pro absencni pUjcovani prostfednictvim online rezervacniho
systému
b) Informacni sluzby:
- pfistup k online katalogu knihovny
- pfistup do databazi
- bibliograficko-informacni
- pfistup na internet
c) Propagacni sluzby a vychova uzivatelQ
- sluZba o dokumentech ziskanych knihovnou
- webové stranky knihovny
- informacéni vychova
d) Ostatni sluzby
- reprografické a kopirovaci

2. Knihovna je zpfistupnéna studentim, pedagogim a zaméstnancim Skoly zdarma. Zakladni
sluzby poskytuje knihovna bezplatné.

3. Pro Sirokou verejnost jsou sluzby knihovny dostupné za poplatek dle aktudlniho ceniku.
Veskeré financni ¢astky (poplatky za sluzby, manipulaéni poplatky, sankéni poplatky apod.)
jsou knihovnou uctovany podle zdsad Knihovniho fadu a ve vysi stanovené Cenikem sluzeb,
ktery je prilohou Knihovniho fadu.

Il. UZIVATELE KNIHOVNICKYCH A INFORMACNICH SLUZEB

Cl.5 Uzivatelé knihovny

1. Uzivatelem knihovny se stava fyzicka osoba ¢i pravnicka osoba na zakladé vyplnéné prihlasky
= smlouvy, ovérené knihovnikem podle osobnich doklad( uzivatele. (obcansky prikaz,
studentsky prikaz)

2. Knihovna k registraci externich uzivatelll vyZzaduje nasledujici udaje:

a. zakladni identifika¢ni Udaje uZivatele - pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, datum
narozeni,



b. dalsi kontaktni Udaje uZivatele - kontaktni adresa uzivatele, pracovisté/skola, dalsi
mozZnd spojeni na uZivatele, ktera uved| (telefon, e-mail)

PFi registraci je novy uzivatel seznamen s Knihovnim radem.
UZivatel oznamuje knihovné zmény v registrovanych udajich, pferuseni a ukonceni studia,
pfechod na jinou Skolu, na jiné pracovisté.
VSeobecnd prdva a povinnosti uZivatell vyplyvajici z Knihovniho fadu plati pro vsechny
uZivatele knihovny.
Registracni obdobi je ¢asovy Usek, béhem néhoz ma registrovany uzivatel pravo na to, aby mu
knihovna poskytovala sluzby. Registra¢ni obdobi trva pro zaky a studenty po dobu studia, pro
pedagogy a ostatni zaméstnance Skoly po dobu trvani pracovniho poméru.
Pro externi uzivatele plati registracni obdobi 1 rok.
Registraci lze na Zadost uZivatele prodlouzit, a to i opakované, pokud uZivatel uhradi poplatek
za registracni obdobi a spIni vSechny podminky stanovené Knihovnim fadem.

Cl. 6 Prava a povinnosti uzivateli

Zaregistrovanim do knihovny se uzivatel zavazuje plnit ustanoveni Knihovniho rfadu a pokyny
pracovnikd knihovny, chranit knihovni fond a majetek Skoly.

Uzivatel je povinen zachdzet svypuUjéenymi knihovnimi jednotkami Setrné a ukladat je
na vyhrazené misto. ZjiSténé poskozeni ihned ohldsi knihovnikovi, jinak se uZivatel vystavuje
nebezpeci, Ze bude poskozenou jednotku hradit za predeslého uZivatele.

Uzivateli neni dovoleno podtrhavat, vpisovat poznamky ¢i jinak zasahovat do tisténych
dokumentd.

UZivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (Zakon ¢. 121/2000 Sb. o pravu
autorském, o prdvech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond,
v platném znéni a ostatni predpisy.

Zaci a studenti jsou povinni pfi ukonéeni, zanechani &i prerudeni studia vratit viechny
zapUljcené dokumenty

V prostoru knihovny neni dovoleno jist, pit, telefonovat a rusit ostatni.

Cl. 7 Ochrana osobnich udajti
Osobni udaje uzivatele knihovna uchovava v automatizovaném knihovnim systému. Pristup
k témto datim je chrdnén systémem pfristupovych uctl, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potifebném pro plnéni ukoll jednotlivych zaméstnancu.
Knihovna zpracovava osobni Udaje od okamziku, kdy Zadatel o registraci preda vyplnénou
prihlasku knihovnici. Tyto Udaje jsou uchovavany po dobu registrace uzivatele a po dobu 2 let
od skonceni registrace, dle zdkona.
Knihovna zpracovdva osobni Udaje za ucelem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalSich sluzeb uzivatelim, informovani uzivatell o sluzbach, a dale za ucelem ochrany
majetku a knihovniho fondu.
Kontaktni udaje vyuzivd knihovna za uUcelem lepsi komunikace s uZivatelem, uzZivatel neni
povinen tyto Udaje uvést.
Osobni Udaje uzZivatele v pocéitacové databazi knihovna likviduje vymazanim identifikacnich
udajli tzv. anonymizaci, pokud od konce posledniho registracniho obdobi uplynuly dva roky,
a zaroven event. uplynul jeden rok od vyporadani jeho posledniho dluhu.



Knihovna nelikviduje zakladni osobni Udaje uzZivatele, kterému byly rozhodnutim knihovny
odepreny sluzby, po dobu trvani tohoto opatfeni.
Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skarta¢niho fadu.

C1.8 Pokyny pro vyuzivani vypoéetni techniky

UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym ucelim nez k vyuziti sluzeb
poskytovanych knihovnou.

UzZivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

UZivateli je zakdzdno kopirovat a distribuovat casti operacéniho systému knihovny
a nainstalovanych aplikaci a program( v knihovné.

UzZivatel m(Ze kopirovat na prenosné disky informace ziskané z bazi dat zpfistupnénych v siti
knihovny nebo z Internetu.

UZivatel se nesmi:

a. zadnymi prostredky pokusit ziskat pristupova prava Ci privilegovany stav, ktery mu
nepfislusi. Pokud uzivatel ziska privilegovany stav nebo jemu nepftislusejici ptistupova
prava jakymkoli zplisobem (véetné hardwarové nebo softwarové chyby systému), je
povinen tuto skutecnost neprodlené ohlasit knihovnici

b. védomeé naruSovat prdci ostatnich uzivatell pocitacové sité ani chod a vykonnost sité
jako celku napf. nadmérnym pretéZovanim zdrojl sité, ani pouZivat sit k pristupim do
jinych pocitacl nebo do jinych siti ¢i k Siteni pocitacovych vira.

UzZivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které by
jakymkoliv zplsobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo sité; dale je uzivatel plné
odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostifedky vypocetni techniky
véetné skod zpUsobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.

Provoz sité knihovny mizZe byt omezen nebo prerusen z dlvodl nezbytné technické
a softwarové udrzby sité, pripadné z jinych zavaznych davod.

Ziskané informace a data (v jakékoliv formé, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k osobni
potrebé uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv zplsobem ddle
rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pljcovat, sdilet, distribuovat (ani v pocitacové siti),
prodavat nebo jinak vyuZivat zejména ke komercnim ucelim.

UZivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zdkon ¢. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zméné nékterych zédkon(
[autorsky zakon]) a ostatni predpisy.

Je zakazano vyhledavat, sifit, prohliZzet a nahravat z internetu stranky nebo soubory obsahujici
pornografii, propagujici rasismus, ndbozensky a ndrodnostné urdzZejici a podnécujici k nasili
a k uzivani drog, dale je zakdzano provozovat neopravnéné sazkové hry, hazard a vse, co je
neslucitelné s platnymi pravnimi predpisy. Z dlvodu ochrany mohou byt stranky

monitorovany.



4.

1. vYPUJCNI RAD
Cl. 9 Zplisoby ptijéovani

Uzivatel knihovny si muZe pQjcit nejvySe 10 knihovnich jednotek (vyjimka se tyka
pedagogickych pracovnikl - moZnost po domluvé i vice knihovnich jednotek). Vyjimky
povoluje knihovnice.
Pred prevzetim vypUjcky je uzivatel povinen prohlédnout si stav knihovni jednotky. V pfipadé
poskozeni je povinen ihned ohlasit vSechny zavady knihovnikovi
Uzivatel si maze udinit rezervaci knihovni jednotky prostfednictvim online rezervacniho
systému

Cl. 10 Vypujéni Ihita
Knihovni jednotka se pGjcuje na dobu 1 mésic.
Prolongace — vypujcni dobu je moZzno 2x prodlouzit, pozada-li o to uzZivatel pred jejim
uplynutim a nezada-li dokument jiny uZivatel. Vyjimkou jsou pedagogové, ktefi maiji
povolenou vypljéni dobu na cely Skolni rok.
Knihovna je opravnéna v odivodnénych pfipadech stanovit kratsi vypQjéni lhatu, pripadné
zadat vraceni pGjéeného dokumentu pred uplynutim vypUjéni lhaty
Pti nedodrzeni vypGjéni Ihdty se Uctuje poplatek podle aktudlniho Ceniku sluzeb

Cl. 11 Vraceni pGjéeného dokumentu, ruéeni uZivatele za pGjéeny dokument

Vsechny dokumenty je nutno vratit pfed ukonéenim, ale i pferusenim studia.

Uzivatel nesmi pljc¢ovat vypljéeny dokument dalSim osobam a ruci za néj po celou dobu
vypUjcky.

Pro pGj¢ovani knihovnich fondl plati ustanoveni obcanského zdkoniku o paj¢ovani véci.
Vypujcky se uskuteénuji v souladu s poslanim knihovny.

Cl. 12 Reprografické sluzby a poradkova opatieni

Reprografické a kopirovaci sluzby jsou poskytovany pouze pro vlastni potrebu uZivatele,
v souladu s ustanovenim zakona ¢. 121/2000 Sb. (autorsky zakon). Knihovna mize odmitnout
zhotovit kopii, je-li v rozporu s pravnimi predpisy.

Uzivatel mlze vyuzit ke zhotoveni kopii pro svou vlastni potfebu vlastni fotoaparat nebo
mobil.

Reprografické a kopirovaci sluzby jsou zpoplatnény, viz. Cenik sluzeb

Za ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku je poZzadovana nahrada. O zplsobu nahrady
rozhoduje skolni knihovna. MUzZe pozadovat ndhradu Skody uvedenim do plivodniho stavu
obstaranim téhoz dokumentu. Jestlize uvedeni do pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné,
mUze knihovna pozadovat totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni nahradu.
Finan¢ni nahradu stanovuje knihovna



IV. RAD STUDOVNY

Studovna slouZi uZivatellm ke studiu nebo k cetbé. Mohou vyuzZivat fond knihovny
a pocitacového vybaveni studovny v souladu s podminkami €l. 8 KR.

Cl. 13 Prava a povinnosti uzivateli ve studovné

1. Uzivatel ma prdvo prezencné studovat ve studovné dila z knihovniho fondu.

2. UZivatel ma pravo uzivat ve studovné volné pfistupné fondy véetné novinek a periodik.

3. Zvolné pfistupného fondu smi vyjmout jen ta dila, ktera pravé potrebuje, a po prostudovani
je vrati na totéz misto nebo preda knihovnikovi.

4. Uzivatel nema pravo vynaset z vyhrazenych prostor studovny dokumenty urcené
k prezen¢nimu pGjc¢ovani.

5. UzZivatel md pravo vyuzivat ve studovné pocitacového a dalSiho elektronického vybaveni
v drzeni Skoly nebo knihovny, pfipadné svého vlastniho vybaveni, rezervovat si PC ¢i jiné
tisténé materidly ke studijnim ucellm.

V. ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 14 Vyjimky z Knihovniho fadu

1. Ctendfi a uZivatelé mohou poddvat stiznosti a pfipominky k ¢innosti knihovny pisemné nebo
ustné pracovnikovi knihovny.
2. Jakékolivzmény v knihovnim fadu a jeho prilohy Ceniku podléhaji schvéleni feditele skoly.

Cl. 15 Uéinnost
Knihovni fad nabyva ucinnosti 6. 10. 2025.
Cl. 16 Dopliiky, pfilohy

Soucasti knihovniho fadu je samostatny Cenik poplatkd a VypUjéni doba knihovny.

V Kromérizi dne 6. fijna 2025

Zpracovala: Bc. Rendta Vavrova, knihovnice Schvalila: PhDr. Ludmila Hanakov3, reditelka Skoly



Pfiloha €.1 Knihovniho fadu - CENiK POPLATKU
Registracni poplatky

Studenti, pedagogové a zaméstnanci Skoly: ZDARMA

Registracni poplatek ¢tenare na rok (externi uzivatelé): 150 K¢

Registracni poplatek ¢tenare na rok (externi uzivatelé) s moznosti Biblioboxu: 150 K¢ + 100 K¢
Dichodci nad 70 let a drzitelé prikazu ZTP: zdarma

Jednorazovy vstup bez registrace (bez moznosti absencnich vypuUjcek): 20 K¢

Sank¢ni poplatky

Vyse poplatkd se vztahuje ke kazdé jednotlivé vypujéce bez ohledu na pocet pljcenych dokumenta
Pfedupominka zaslana e-mailem: zdarma

Prvni upominka pti nedodrzeni vypGjéni Ihaty (od konce vypUjéni doby + 14 dna): 30,- K¢

Druha upominka pti nedodrzeni vypGjéni Ihaty (od konce vypljéni doby + 1 mésic): 60,- K¢

Treti upominka pti nedodrzeni vypGjéni Ihaty (od konce vypGjéni doby +2 mésice): 80,- K¢

Ztrata nebo poskozeni jednotky z knizniho fondu: cena jednotky + 100 K¢

O uplynuti vypljéni doby bude uzivatel automaticky informovan e-mailem.

Sluzby:
Kopirovani a tisk ¢ernobile:

Pedagogové: do mnozstvi 5 listll A4 ZDARMA
A4 jedna strana: 2 K¢
A4 oboustranné: 4 K¢
A3 jedna strana: 4 K¢
A3 oboustranné: 8 K¢

Kopirovani a tisk barevné:

A4 jedna strana: 10 K¢
A4 oboustranné: 20 K¢
A3 jedna strana: 20 K¢
A3 oboustranné: 40 K¢

Jednoducha krouzkova vazba (+ Cird predni folie a zadni karton k vazbé):

Do 50 listt: 30 K¢
Do 100 listd: 60 K¢

Laminace: A4 folie: 20 K¢

V Kromérizi dne 6. fijna 2025 Schvilila: PhDr. Ludmila Hanakov3, reditelka Skoly



P¥iloha &.2 Knihovniho ¥adu — VYPUJCNi DOBA KNIHOVNY

VYPUJCNI DOBA KNIHOVNY: PONDELJ - PATEK: 8:00 -12:00

VYUZITi BIBLIOBOXU:

a. VRACENI KNIH A JINYCH DOKUMENTU

Knihy a dokumenty vloZené do biblioboxu se odepisi nasledujici pracovni den ze ¢tenarského konta.
b. REZERVACE KNIH

Rezervace knih bude zpracovana a pfichystana na vydej do jednoho pracovniho dne, nejdéle do tfi
pracovnich dna.

Objednavka bude cekat v boxu nejdéle 5 dnl (jedna se o pocet dni od vloZeni do schranky).

Bibliobox je dostupny nonstop.

V Kromérizi dne 6. fijna 2025 Schvalila: PhDr. Ludmila Hanakov3, reditelka Skoly



